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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

Cari ay içerisinde bir önceki aydaki işlemler için 
Beyanname düzenlenir 

İlgili ay içerisinde yapılan ödemelerden kesilen KDV  
Tevkifatı ,  Damga vergisi ,  gelir vergisi ve stopaj  

kesintileri tespit edilirek işlemlere başlanır . 

Aylık mizan ve yardımcı defterler raporlarından  
gereken kontrol yapılır 

Yapılan kontroller doğru mu ? 

Beyanlara ait  
tutarlar 

yardımcı defter ,  
mizan ile ilgili aya  

ait tutarlarda  
eksiklik ,  yanlışlık  

varsa tekrar  
düzenlenme  

yapılır . 

Ödenmesi gereken vergi tahakkuk ettirilir .  
Tespit edilen vergilerin tahakkuku ,  Gelir  

İdaresi Başkanlığı  ( GİB   ) internet sitesinde yer  
alan e - beyanname programı üzerinden vergi  

bildirim paketi hazırlanarak yapılır . 

İnternet vergi dairesi üzerinden beyanname  
onaylanır . 

Onay işleminden sonra Tahakkuk fişi alınır .  

Ödenmesi gereken vergiler için MİF düzenlenir .  
Tahakkuk fişinde yapılan kesintilere ait kayıtlar  sistemin  

üzerinde tespit edilerek MİF  ( Muhasebe İşlemFişi )   
düzenlenir .  Düzenlenen MİF  ( Muhasebe İşlem Fişi )    

Muhasebe yetkilisi tarafından yevmiyeleştirilir . 

Kurumumuzun bağlı bulunduğu Vergi Dairesi 
hesabına ödeme yapılır . 
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